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ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne
§1
Niniejszy statut okres$la zasady funkcjonowania, cele i zadania placéwki, zwanej w dalszej tresci
Ztobkiem, ktdrego petna nazwa brzmi: Zespét Ztobkéw Teczowy Domek Anna Dwojak.
Organem tworzgcym Ztobek jest osoba fizyczna Anna Dwojak.
Nadzdr nad dziatalnoscig Ztobka sprawuje Burmistrz Miasta Pruszcz Gdanski.
Nadzér sanitarno-epidemiologiczny nad Ztobkiem sprawuja odpowiednie stuzby sanitarne w
Pruszczu Gdanskim.
Gtéwna siedziba Ztobka znajduje sie pod adresem: ul. B. Malinowskiego 2, 83-000 Pruszcz Gdanski,
natomiast dodatkowa placéwka ul. J. Dgbrowskiego 38, 83-000 Pruszcz Gdanski.
Obszarem dziatania Ztobka jest miasto Pruszcz Gdarski oraz okolice.
Ztobek uzywa pieczeci o tresci:
Zespot Ztobkéw Teczowy Domek
Anna Dwojak
ul. B. Malinowskiego 2
83-000 Pruszcz Gdanski
NIP: 6040069797 te. 668 358 435
Ztobek funkcjonuje jako niepubliczna placéwka opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

§2
Ztobek dziata na podstawie:
Ustawy z dnia 4 kwietnia 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (dz. U. 2011 nr 45, poz.
235), zwanej dalej Ustawa.
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych dotyczacych ztobkéw i klubéw dzieciecych (Dz. U. 2011 nr 69, poz.367).str.
3
ROZDZIAL 1
Cele i zadania ztobka oraz sposéb ich realizacji

§3
Celem dziatania Zespotu Ztobkdw jest sprawowanie opieki nad dzie¢mi w wieku od ukoriczonego 20
tygodnia zycia. Opieka moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko
ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.
Ztobki sa placéwkami zlokalizowanymi na parterze budynkdw.

§4

Do zadan Ztobka nalezy w szczegdlnosci zapewnienie dzieciom:
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a)
b)

c)

d)

opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,

wiasciwe] opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez prowadzenie zaje¢ zabawowych
z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,

zaje¢ opiekunczo wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdj
psychomotoryczny, wtasciwy do wieku dziecka,

wyzywienia zgodnie z normami fizjologicznymi.

§5

1. Zakres i sposdb wykonywania zadan opiekuriczych Ztobka

a)

b)

W czasie pobytu dziecka w Ztobku oraz w trakcie zaje¢ poza obiektem, opieke nad

dzieckiem sprawuje wiasciwy personel Ztobka,

Ztobek realizuje cele i zadania wynikajace z przepiséw Ustawy, w szczegdlnosci:

e troszczy sie o stan zdrowia i prawidtowy rozwdj fizyczny dzieci przez zapewnianie im
opieki, wyrabianie nawykéw higieny zycia codziennego oraz prowadzenie zajec
ogdlnorozwojowych,

e wspomaga indywidualny rozwdj i wczesng edukacje dziecka,

e zapewnia opieke, wychowanie w atmosferze akceptacji i bezpieczeristwa,

e troszczy sie o rozwdj umystowy dziecka,

e ksztattuje postawy spoteczne,

e rozwija wyobraznie i wrazliwosc¢ estetyczng dzieci,

e wspotdziata z rodzicami/opiekunami prawnymi petnigc wobec nich funkcje doradcza
i wspierajacg dziatania wychowawcze,

e udziela rzetelnej informacji o postepach dziecka, jego zachowaniu i rozwoju.

§6

1. Ztobek realizujac zaspokajanie potrzeb dziecka kieruje sie w szczegdlnosci:

a)
b)

dobrem dziecka,
koniecznoscig wspierania rozwoju dziecka.

ROZDZIAL 11l
Zarzadzanie Ztobkiem
§7

1. Ztobkiem zarzadza wtasciciel-dyrektor, do obowigzkéw ktérego nalezy:

a) nadzér i koordynacja zgodnosci realizowanych przez Ztobek celdw z zatozeniami statutu
Ztobka,
b) podejmowanie zobowigzan majatkowych w imieniu Ztobka,
c) zatrudnianie i zwalnianie kadry Ztobka,
d) ustalanie wysokosci i terminu wptaty wpisowego, optaty za pobyt oraz optaty za
wyzywienie,
e) kierowanie biezacg dziatalnoscig opiekuriczo-wychowawczg Ztobka, administracyjna,
merytoryczng, oraz finansowo-ksiegowa,
f) reprezentowanie Ztobka na zewnatrz,
g) opracowywanie dokumentacji — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
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q)

zapewnienie dzieciom i pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w
Ztobku,

ustalenie ramowego rozktadu dnia,

sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do zatrudnionych opiekundw,
gromadzenie informacji o pracy opiekunéw w celu dokonywania oceny ich pracy,
sprawowanie opieki nad dzie¢mi oraz tworzenie warunkéw harmonijnego rozwoju
psychofizycznego,

wspétpraca z rodzicami oraz instytucjami nadzorujgcymi i kontrolujgcymi prace Ztobka,
prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji Ztobka,

proponowanie rokrocznie sktadnikéw optaty za pobyt dziecka w Ztobku oraz wysokosci
optat wnoszonych przez rodzicdw z tytutu uczeszczania dziecka do placowki,
przyjmowanie oraz skreslanie dziecka z listy uczeszczajacych do Ztobka, zgodnie z
ustalonymi w statucie i regulaminie organizacyjnym zasadami oraz zawieranie umow
cywilno-prawnych o $wiadczenie ustug z rodzicami badZz opiekunami dzieci o
$wiadczeniu ustug przez Ztobek,

mianowanie dyrektora, ktéry pomaga mu w biezgcym prowadzeniu Ztobka oraz
zastepuje go pod jego nieobecnosé.

2. Zadanie kierownika:

a)

g)

zapewnienie dzieciom oraz pracownikom merytorycznym, administracyjnym i obstugi
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w ztobku,

ustalenie ramowego rozktadu dnia z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny
pracy oraz oczekiwan rodzicow ( prawnych opiekunow ),

sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do zatrudnionych opiekundw,
sprawowanie opieki nad dziecmi oraz tworzenie warunkéw harmonijnego rozwoju
psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne, prowadzenie zaje¢ z
dzie¢mi uczeszczajgcymi do ztobka,

wnioskowanie do zatozyciela o zatrudnienie i zwalnianie opiekunéw, pracownikéw
obstugi, proponowanie dla nich zakreséw ich obowigzkéw stuzbowych oraz
wnioskowanie,

proponowanie wysokosci optat za uczestnictwo dzieci w zajeciach dodatkowych oraz
innych formach proponowanych przez placéwke w ramach dodatkowej oferty
opiekunczej, wychowawczej ztobka,

proponowanie zmian w statucie ztobka,

3. Zadania opiekunéw ztobka:

a)
b)
c)
d)
e)

opieka, wychowanie i pielegnacja dzieci,

dbanie o prawidtowy rozwdj i bezpieczenstwo dzieci,

ksztattowanie aktywnosci i samodzielnosci w codziennych czynnosciach i zabawie,
ksztattowanie pozytywnych cech charakteru,

karmienie, przewijanie, mycie, przebieranie dzieci, wysadzanie ich na nocnik i
sprawowanie higieny ogodlne;j,
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f)
8)
h)
i)
j)

pomaganie przy positkach, ubieraniu sie dzieci,

prowadzenie zaje¢ edukacyjno-wychowawczych,

organizacja zabaw ogdlnorozwojowych,

opieka nad dzieémi podczas wyjs¢ i spacerdw,

czuwanie nad bezpieczeristwem dzieci podczas ich zabaw i snu.

4. Zadania kucharki w ztobku:

a)

utrzymanie tadu i czystosci budynku i jego otoczenia,

b) wspétpraca z opiekunami w zakresie opieki i wychowania dzieci,

c)

przygotowywanie i wydawanie positkow,

d) dbatos¢ o zdrowie, bezpieczenstwo i dobre samopoczucie wychowankdw ztobka.

ROZDZIAL IV
Organizacja Ztobka
§8

1. Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia a koriczy 31 sierpnia nastepnego roku.

Ztobek jest czynny 12 miesiecy w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dniami

wolnymi ustalonymi wedtug regulaminu Ztobka.

3. Oddziaty Ztobka sprawujq opieke dzienng od poniedziatku do pigtku w godz. 6.30-17.00
W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy Ztobka pobierana jest dodatkowa optata, za
kazdg rozpoczeta godzine, ktérej kwota umieszczona jest w cenniku ustug.

5. Organizacje pracy Ztobka w ciggu dnia okresla rozktad dnia ustalony przez wtasciciela Ztobka, ktéry

moze w tej sprawie zasiegna¢ opinii pracownikéw Ztobka.

6. Ramowy rozkfad dnia uwzglednia:

a) godziny positkow,

b) zajeciaizabawy w Ztobku, w tym na $wiezym powietrzu,

c) godziny odpoczynku.
7. Dzieci majg wszystkie prawa wynikajace z Konwencji Praw Dziecka, a w szczegélnosci majg prawo
do:

a) wiasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo-wychowawczego, uwzgledniajgcego

b) zasady higieny pracy umystowe;j,

c) akceptacji takim jakim jest,

d) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej czy zaniedbania

ze strony dorostych,

e) poszanowania godnosci i wtasnosci osobiste;j,

f) indywidualnego procesu i wtasnego tempa rozwoiju,

g) zabawy i wyboru towarzyszy zabawy,

h) aktywnego ksztattowania kontaktéw spotecznych i otrzymania w tym pomocy,

i) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym i wychowawczym,

j) rdéinorodnego, bogatego w bodzZce i poddajacego sie procesom twdrczym otoczenia,

k) pomocy i ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwigzanych z przykrymi i dotkliwymi

zdarzeniami.
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§9
1. W Ztobku nie wolno stosowaé¢ wobec dziecka zadnych zabiegéw lekarskich bez zgody
rodzicéw/opiekunéw prawnych, poza nagtymi przypadkami bezposrednio ratujgcymi zycie dziecka.
2. W Ztobku nie podaje sie dzieciom lekéw.

ROZDZIAL V
Warunki przyjmowania dzieci
§10

Rekrutacja dzieci do Ztobka prowadzona jest caty rok.
Kwalifikacji dzieci do Ztobka dokonuje wtasciciel, po zakoAczeniu rekrutacji, o ktérej mowa w ust. 1.
Kwalifikacji podlegajg dzieci spetniajgce nastepujgce warunki:

a) dziecko ukonczyto 20 tydzien zycia,

b) dziecko zamieszkuje wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi na terenie Miasta Pruszcz

Gdanski lub okolicy,

4. Kwalifikacji dziecka do Ztobka dokonuje sie na podstawie ztozonej za pomocg strony internetowej
Ztobka karty zgtoszenia dziecka.

5. Przy braku wolnych miejsc dziecko jest wpisywane na liste rezerwowa, ktdra jest rozpatrywana
przez wtasciciela w miare zwalniajgcych sie miejsc.

6. Podstawa zapisania dziecka do Ztobka jest ztozenie , Karty zgtoszenia dziecka”, nastepnie opfacenie
wpisowego, ktdrego kwota okreslona jest w cenniku i zawarcie umowy cywilno-prawnej o
Swiadczenie ustug.

7. Przyjecie dziecka do ztobka, nastepuje na podstawie umowy cywilno-prawnej o $wiadczenie ustug,
zawartej pomiedzy stronami, tj. rodzicami (prawnymi opiekunami) lub jednym z rodzicow dziecka
(opiekunem prawnym) a wiascicielem ztobka.

8. Rozwigzanie umowy, o ktdrej mowa, nastepuje w przypadkach przewidzianych umowa.

9. Rozwigzanie umowy przez jedng ze stron, jest jednoznaczna ze skresleniem dziecka z listy
wychowankéw Ztobka.

10. Nie wniesienie optaty za pobyt dziecka w ustalonym przez wtasciciela terminie jest rGwnoznaczne z
rezygnacja z miejsca w Ztobku i skutkuje skresleniem z listy wychowankdéw Ztobka.

11. Przyjecie dziecka do Ztobka moze nastapi¢ w trakcie catego roku, w miare wolnych miejsc.

12. W przypadku wolnych miejsc dopuszcza sie przyjecie do Ztobka dziecka niespetniajgcego kryteridow
zawartych w § 10 ust. 3, na zasadach komercyjnych za petng odpfatnoscia, ktérej kwota okreslona
jest w cenniku.

§11

1) Dziecko moze by¢ skreslone z listy wychowankéw przez wiasciciela, w szczegdlnosci, gdy
rodzice/opiekunowie prawni:

a) nie przestrzegajg postanowien obowigzujgcego w placdwece statutu i obowigzujgcych w
placéwce procedur,

b) zataili informacje o stanie zdrowia psychicznego lub fizycznego dziecka majgce wptyw na
prawidtowy proces dydaktyczno-wychowawczy i bezpieczenstwo innych dzieci,
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c) nie zgtosili dyrektorowi lub opiekunowi prowadzacemu grupe powodu nieobecnosci
dziecka trwajacej ponad 14 dni, a takze wdwczas, gdy nastgpit brak wspdtpracy
pomiedzy rodzicami (prawnymi opiekunami) a opiekunami ztobka w kwestii
rozwigzywania problemow powstatych w procesie opieki i wychowania dziecka.

d) dziecko swoim zachowaniem zagraza zdrowiu i bezpieczenstwu innych dzieci.

1. Pisemng decyzje wtasciciela o skre$leniu dziecka z listy wychowankéw Ztobka przekazuje sie
rodzicom w formie pisemnej osobiscie lub przesyta na adres podany przez nich, do wiadomosci
Ztobka.

2. 0Od decyzji skreslajgcej stuzy odwotanie w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. Odwotanie nalezy
ztozy¢ do organu prowadzacego Ztobek.

ROZDZIAL VI
Zrédta finansowania i zasady odptatnosci
§12
1. Dziatalno$¢ Ztobka finansowana jest z nastepujacych zrédet:

a) optat wnoszonych przez rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do Ztobka,

b) dofinansowania z ZUS,

c) optat za wyzywienie ponoszonych przez rodzicéw dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

§13
1. Odptatnosé za pobyt dziecka w Ztobku sktada sie z:

a) optaty statej — nie podlegajgcej zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka w placéwce,

b) optaty jednorazowej — optaty administracyjnej, bezzwrotnej, przeznaczonej na potrzeby
zwigzane z funkcjonowaniem grup ztobkowych podczas catego pobytu dziecka w
placowce (pomoce dydaktyczne, upominki, wyjscia, itp.)

c) optaty za wyzywienie, podlegajacej zwrotowi w wysokosci dziennej stawki zywieniowej
za kazdy dzien nieobecnosci dziecka w placowce na warunkach okreslonych w umowie
cywilno-prawne;.

Sktadniki optat i ich wysokos¢ ustala corocznie wiasciciel.
Opfate statg oraz optate za wyzywienie dziecka nalezy uiszczaé ,z géry” do dnia 5-go kazdego
miesigca na konto placéwki. Za date uiszczenia optaty uznaje sie date wptywu srodkéw pienieznych
na konto.

4. Optate wpisowego nalezy uiéci¢ podczas zapisu dziecka do Ztobka i podpisania umowy z placéwka.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koricowe
8§14

1. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do statutu zostaje on zamieszczony na

tablicy informacyjnej,

Regulamin organizacyjny placowki nie moze by¢ sprzeczny z postanowieniami niniejszego statutu.

Statut zostat opracowany przez wtasciciela Ztobka.
4. Zmian w statucie dokonuje wtasciciela Ztobka.
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